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MUNICIPIO DE VIANA DO CASTELO

Regulamento n.° 969/2022

Sumario: Regulamento de Funcionamento das Refeigdes do 1.° Ciclo e Pré-Escolar das Ativida-
des de Animagéao e de Apoio a Familia na Educagéo Pré-Escolar.

Regulamento de Funcionamento das Refei¢des do 1.° Ciclo e Pré-Escolar das Atividades
de Animacgao e de apoio a Familia na Educagao Pré-Escolar

Artigo 1.°
Lei habilitante

O Regulamento é elaborado ao abrigo do artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa,
da alinea g), do n.° 1, do artigo 25.° e da alinea k), do n.° 1, do artigo 33.° do regime juridico das autar-
quias locais, aprovado em anexo a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, tendo em vista as atribuigdes
previstas nas alineas d), h) e m), do artigo 23.° da mesma Lei e o disposto no artigo 35.° do Decreto-Lei
n.° 21/2019, de 30 de janeiro.

Artigo 2.°
Objeto

1 — O presente regulamento tem por objeto definir a organizagéo, a gestao e o funcionamento das
Atividades de Animacao e de Apoio a Familia (AAAF) do ensino pré-escolar e as condig¢des de funciona-
mento do servigo de fornecimento de refeicbes escolares da Educacao pré-escolar e 1.° ciclo do ensino
basico (1CEB), nos estabelecimentos escolares da rede publica do Municipio de Viana do Castelo.

2 — As atividades descritas no n.° 1 do presente artigo s6 serao desenvolvidas se os espagos
fisicos dos estabelecimentos reunirem as necessarias condicdes técnicas.

Artigo 3.°
Beneficiarios

1 — As AAAF destinam-se as criancgas que frequentam a EPE da rede publica do concelho,
sempre que a organizagdo da vida dos respetivos agregados familiares o justifique, nomeadamente
quando os horarios de trabalho de pais/encarregados de educacdo nao permitam a recolha das
criancas até as 15h30.

2 — O fornecimento de refei¢cdes destina-se a todas as criangas inscritas na EPE e 1CEB da
rede publica do Municipio de Viana do Castelo.

CAPITULO |
AAAF

Artigo 4.°
Entidades responsaveis pelo desenvolvimento das AAAF

1 — A disponibilizacdo das AAAF resulta da articulagcao e cooperacao entre a Autarquia, os
Agrupamentos de Escolas do concelho de Viana do Castelo, Juntas de Freguesia e Instituicdes
Particulares de Solidariedade Social que tenham ou venham a ter protocolo celebrado com a
autarquia para o efeito.

2 — A colaboracéao das entidades as quais se refere 0 numero anterior traduz-se no cumpri-
mento e aplicacdo das presentes normas, bem como das constantes no protocolo a efetuar com
cada uma das entidades envolvidas.
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3 — Compete ao Municipio assegurar:

a) Aimplementacao e desenvolvimento das AAAF nos Jardins-de-infancia da rede publica, de
acordo com as necessidades das familias e as possibilidades dos edificios escolares;

b) Atransferéncia dos recursos financeiros necessarios as entidades que asseguram o desen-
volvimento das AAAF, de acordo com o numero de criangas que frequentam as mesmas e respetivos
escalbes;

¢) A disponibilizagao das listas dos inscritos nos diferentes servigos ao Agrupamento de Escola
e as entidades executoras das AAAF;

d) A definicdo de normas processuais de inscri¢cdo, desisténcia e transferéncia;

e) O envio das listas das criangas inscritas aos Agrupamentos de Escolas e as instituigbes
com quem venha a celebrar protocolo;

f) A comunicagao as entidades que executam as AAAF e aos Agrupamentos de Escolas das
desisténcias, transferéncias e novas admissdes da frequéncia dos servicos.

g) A colocacgdo e gestdo de pessoal ndo docente da educagao Pré-escolar (a excegao do
pessoal afeto ao Ministério de Educacao).

4 — Compete as entidades que executam as AAAF:

a) Executar os servigos respeitando as regras legalmente definidas e sob supervisdo do pes-
soal docente/Coordenador do estabelecimento de Educagao;

b) Contratar e afetar aos servigos os recursos humanos necessarios € com perfil adequado
a funcéo a desempenhar;

¢) Articular com o Municipio e o(s) respetivo Agrupamento (s) de Escola, a planificagao, exe-
cucao e avaliagao dos servicos;

d) Fornecer ao Municipio toda a informagéo relevante relativa a execugéo e avaliagdo das
atividades;

e) Apresentar proposta de plano de atividades a desenvolver nas AAAF;

f) Fornecer, no final de cada més, listagens nominais das criangas que beneficiaram dos ser-
vicos de AAAF;

g) Receber e gerir o financiamento acordado com o Municipio;

h) Garantir a qualidade do servigo designadamente ao nivel da higiene e seguranca.

Artigo 5.°
Ambito e horario das AAAF na EPE

1 — Para efeitos do disposto no presente regulamento, considera-se prolongamento de horario
pré-escolar o servigo de acompanhamento das criangas antes e apds o horario da componente
letiva e durante o periodo de interrupgdes letivas.

2 — A componente de Animacgao e Apoio a familia no pré-escolar é estabelecido de acordo
com as necessidades determinadas com base nos pedidos dos agregados familiares e decor-
rera antes do horario inicial, bem como apds o horario final das atividades letivas, no maximo,
até as 18h30.

3 — As criancas s6 deverao permanecer no componente de animacao e apoio a familia de
durante o tempo estritamente necessario as necessidades do agregado familiar, devidamente
comprovadas (declaragéo de horario de trabalho, emitido pela entidade patronal).

Artigo 6°
Periodos de funcionamento dos servigos AAAF

1 — As datas de inicio e termo das atividades e dos periodos de interrupgao letiva, assim como
o horario de funcionamento dos servigos, sao definidos em reunido de preparagao do inicio do ano
letivo, pelos Agrupamentos de Escolas, de acordo com a legislagdo em vigor.
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2 — Todas as criangas inscritas no EPE podem integrar as AAAF, desde que o respetivo pro-
cesso se encontre completo.

3 — As AAAF sao asseguradas durante todo o ano civil exceto no més de agosto.

4 — Nos periodos de interrupcgédo letiva, o servigco de AAAF é garantido apenas para as crian-
¢as que o frequentam durante todo o ano letivo, salvo situagbes devidamente fundamentadas,
apresentadas ao Diretor(a) do Agrupamento de Escolas e a CMVC.

Artigo 7.°
Candidatura as AAAF

1 — As candidaturas sao feitas na plataforma SIGA, através de credenciais préprias, fornecidas
aos encarregados de educagéo para o efeito.

2 — As credenciais referidas no numero anterior podem ser emitidas no agrupamento de
escolas da crianga ou na Divisao de Educag¢ao da Camara Municipal, via e-mail.

3 — No momento da candidatura, os encarregados de educagéo deverao anexar os seguintes
documentos:

a) Declaracao das entidades patronais dos pais, com a indicagao do horario de trabalho;
b) Declaragao de IRS do ano econdmico anterior.

4 — Na falta de algum dos documentos mencionados no numero anterior, a frequéncia nas
AAAF ndo sera autorizada.

5 — Havendo vagas disponiveis, a qualquer momento poderao ser aceites novas inscrigoes,
desde que os encarregados de educacéo apresentem os documentos referidos no ponto 3 do
presente artigo e as condic¢des fisicas/técnicas dos respetivos estabelecimentos escolares o per-
mitam.

Artigo 8.°
Gratuitidade

O servigo de AAAF é gratuito para todas as criangas.

CAPITULO Il

Refeigoes escolares

Artigo 9.°
Ambito das refeigées na EPE e no 1CEB

1 — No 1CEB, o servigo de refeigbes escolares visa assegurar exclusivamente o fornecimento
de almocos durante os dias letivos fixados em calendario escolar e nas interrupcodes letivas, de
acordo com o legalmente estipulado.

2 — Na EPE, o servigo de refeicdes escolares consiste no fornecimento de almogos durante
os dias letivos fixados em calendario escolar, bem como durante as interrupgdes letivas, para as
criangas que frequentam as AAAF.

3 — As refeigdes sdo confecionadas nas escolas, por cozinheiros do quadro de pessoal do
Municipio, sempre que os espacos fisicos o permitam.

4 — Nos edificios escolares que nao reiinam condi¢des para a confegéo de refei¢cdes, estas
sdo confecionadas no equipamento escolar mais proximo e transportadas a quente, de forma a
garantir as condi¢des de higiene e seguranga alimentar legalmente exigidas.
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Artigo 10.°
Ementas

1 — As ementas sao elaboradas, pela nutricionista afeta a Divisdo de Educacédo da Camara
Municipal de acordo com os principios de uma alimentacdo completa, variada e equilibrada, seguindo
como referéncia as Orientagdes sobre Ementas e Refeitorio Escolares, de julho 2018, da Direcao-
-Geral de Educacgao, em colaboragdo com o Programa Nacional para a Promogéao da Alimentagao
Saudavel da Diregdo-Geral de Saude (DGS).

2 — As ementas transversais a todas as cantinas escolares municipais (EMENTA UNICA),
sao afixadas nas respetivas escolas, em local préprio e disponibilizadas para consulta no site do
municipio.

3 — Arefei¢ao derivada da dieta mediterranica inclui: sopa de horticolas, tendo por base: batata,
legumes ou leguminosas; Prato principal de carne, peixe ou ovo, alternadamente, com os acompa-
nhamentos basicos (arroz, massa, batata ou leguminosas) e incluindo obrigatoriamente, legumes
cozidos ou crus; pao de mistura; sobremesa constituida por fruta da época, variada e crua, alternando,
ocasionalmente com gelatina ou sobremesa lactea adequada a populagdo em causa e agua.

4 — De acordo com a Lei n.° 11/2017, de 17 de abril, sera igualmente disponibilizada ementa
vegetariana.

5 — Para ter acesso a opgao identificada no ponto anterior, e para facilitar a gestao e forne-
cimento dos pratos vegetarianos, os encarregados de educagao deverao preencher uma ficha de
sinalizagao especifica (anexo Il), ficando assim assegurado o fornecimento diario da mesma.

Artigo 11.°
Ementas alternativas

1 — A Camara Municipal podera autorizar ementas alternativas nos refeitérios escolares, a
fornecer por motivos de salde, alergias e/ou intolerancias alimentares, bem como por razées étnico-
-religiosas, em casos devidamente sinalizados e justificados, designadamente, quando aplicavel,
através de declaragdao médica.

2 — O envio/entrega da ficha de sinalizagdo de ementas alternativas, disponivel no site do
municipio (anexo Il), devera ser feito no inicio do ano letivo, por uma das seguintes vias:

a) Envio da ficha de sinalizagdo e declaragdo médica em formato digital, para o seguinte
endereco eletronico: diveducacao@cm-viana-castelo.pt

b) Entrega dos documentos referidos na alinea anterior na Camara Municipal de Viana do
Castelo, no Servigo de Atendimento ao Municipe.

3 — O fornecimento de ementas alternativas tem a duragao de um ano letivo, sendo necessaria
a sua renovacgao anualmente.

Artigo 12.°
Candidatura ao servigo de refeigoes escolares

1 — As candidaturas sao feitas na plataforma SIGA, através de credenciais préprias, fornecidas
aos encarregados de educagéao para o efeito.

2 — As credenciais referidas no niumero anterior podem ser emitidas no agrupamento de
escolas do aluno ou na Divisdo de Educagao do Municipio, através de e-mail.

3 — Compete ao Municipio a analise dos pedidos e a atribuicdo dos escalbes de paga-
mento;

4 — No momento da candidatura, os encarregados de educagéo que pretendam usufruir da
acao social escolar, deverao anexar o documento emitido pelo servico competente do Instituto
da Seguranca Social ou, quando se trate de trabalhador da Administragdo Publica, o documento
emitido pelo respetivo servigo, que faga prova do seu posicionamento nos escaldes de atribuigao
de abono de familia.
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5 — Na falta do documento mencionado no nimero anterior, ndo sera atribuido ao aluno
escalado da ASE.

6 — Os escalbes e respetiva comparticipacao sdo os constantes no anexo I.

7 — Aguando da candidatura, compete, ainda, aos encarregados de educacgao indicar se a
criancga tem irmaos inscritos no 1CEB e/ou Jardins de Infancia da rede publica, para poder usufruir,
se for o caso, do(s) desconto(s) constantes do anexo |I.

8 — Sempre que solicitado pelos encarregados de educagdo, os processos dos seus edu-
candos podem ser revistos, desde que apresentados documentos comprovativos da alteragéo da
sua situacgdo inicial.

9 — As desisténcias sdo sempre comunicadas via e-mail ao Agrupamento de Escolas e ao
Municipio.

Artigo 13.°
Pagamento

1 — Até ao dia 20 de cada més sao enviadas, por SMS, as referéncias multibanco para proceder
ao respetivo pagamento do servigo de refeigdes, o qual também podera ser feito, presencialmente,
na Tesouraria da Camara Municipal.

2 — Apés o prazo limite de pagamento indicado na SMS, este apenas podera ser efetuado na
Tesouraria da Camara Municipal ou por transferéncia bancaria.

3 — O valor a pagar é sempre referente ao més anterior, de modo a garantir que sejam pagas
apenas as refei¢cdes efetivamente consumidas.

Artigo 14.°
Incumprimento do pagamento

1 — Findo o prazo de pagamento do servigo de refei¢cdes, previsto no artigo anterior, sem que
0 pagamento haja sido efetuado, o encarregado de educacao é notificado, via postal registada, da
nota de liquidagao, para pagamento no prazo de 15 dias.

2 — Caso o0 pagamento nao seja efetuado no prazo previsto no numero anterior, sera extraida
certidao de divida para cobranga da mesma mediante processo de execugéo fiscal.

CAPITULO Il

Direitos e Deveres

Artigo 15.°
Direitos e deveres dos pais e/ou encarregados de educagao
1 — Sao direitos dos pais e/ou encarregados de educacao:

a) Ter acesso a toda a informagao sobre o funcionamento das AAAF;

b) Ter informagao sobre o desenvolvimento dos servigos das AAAF e respetiva implementagao
em conformidade com o presente regulamento;

c) Conhecer o valor a pagar pelas refeigcbes escolares;

d) Requerer a alteragdo do escalado de agao social escolar sempre que se verifique alteragéo
da situagao socioecondmica do agregado familiar, através da apresentacdo de documentagao
comprovativa.

2 — Sao deveres dos pais e/ou encarregados de educagao:

a) Proceder anualmente a inscrigdo ou renovacgao da inscrigdo no servigo de AAAF e refeigbes
escolares;
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b) Apresentar, no ato da candidatura, cuja calendarizagao € definida anualmente pelo Municipio
de Viana do Castelo, os documentos referidos no n.° 3, do artigo 7.°, e no artigo 12.° do presente

regulamento;
c¢) Apresentar, nos casos aplicaveis, os documentos referidos no n.° 5 do artigo 10.° € nos n.** 1

e 2, do artigo 11.°, do presente regulamento;
d) Proceder aos pagamentos das refeigbes escolares;
e) Respeitar os horarios definidos para o funcionamento das AAAF.

Artigo 16.°
Alteragao
O presente regulamento sera objeto de alteragdo sempre que as circunstancias e as normas

legais o exijam e o justifiquem.
Artigo 17.°

Casos Omissos

Todos os casos omissos nas presentes normas de funcionamento serao analisados e delibe-

rados pela Camara Municipal.
Artigo 18.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia Util apds a sua publicagao no Diario

da Republica.
ANEXO 1

Acdo social escolar

Estabelece o Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de margo que tém direito a beneficiar dos apoios,
os alunos pertencentes aos agregados familiares integrados no 1.° e 2.° escaldao do abono de

familia.
Escaldes agao social escolar — auxilios econémicos a alunos carenciados
1.° CEB e Pré-Escolar
= L . e Comparticipagao refeicdes | Comparticipagao refeicdes Apoio
abgﬁg?:gma Esc. C°mpa"m’;€?°i;efe'g°es ?gfzipgg'ﬂ’a‘;?s" pais — -25 % pais — - 50 % Material didatico
p ¢ P (2 filhos) (+ 2 filhos) 1.°CEB
1.° A €1,46 Isento - €25
2.° B €0,73 0,73 €0,55 €0,365 €15
- - - 1,46 €1,10 €0,73

Apoio Especifico do Municipio de Viana do Castelo

Reforgco do apoio as familias numerosas com criangas/alunos que frequentem as escolas de
1.° CEB e pré-escolar, traduzindo-se na redugao de 25 % no custo das refeigbes a agregados com
2 educandos e reducéao de 50 % no custo das refeigdes a agregados com 3 ou mais educandos.
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ANEXO II

FICHA DE SINALIZACAO
Ementa Alternativa

Camara Municipal de Viana do Castelo
Divisdo de Educagio

1. IDENTIFICACAO

Estabelecimento de Ensino: Ano Letivo:

Refeitério Escolar:

Crianc¢a / Aluno:

Ano de Escolaridade: Turma: Professor Titular:

Encarregado de Educacao: Contacto:

2. TIPO DE ALIMENTACAO

D Vegetariana DAlteragﬁo da ementa por motivos de alergias/intolerancias*

D Alteragio da ementa por motivos étnicos/religiosos**

*Necessario anexar justificacio médica.
**Sujeita a autorizacao da Camara Municipal de Viana do Castelo.

3. ALIMENTOS A RETIRAR DA ALIMENTAGCAO DO EDUCANDO

1
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Camara Municipal de Viana do Castelo — Divisao de Educac¢ao

4. OUTRAS OBSERVACOES

10 de outubro de 2022. — O Presidente da Camara, Luis Nobre.
315765811



