Normas Técnicas

Entrega de pedidos de Operagoes
Urbanisticas em formato digital
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Tendo em conta as capacidades e limitagdes dos formatos digitais atualmente disponiveis, bem como
os requisitos ao nivel das funcionalidades e das necessidades técnicas definiram-se as seguintes
especificagcOes para a entrega dos pedidos de operag¢des urbanisticas em formato digital:

*  Pecas escritas - A entrega de pecas processuais escritas devera ser feita em formato PDF/A, por

ser o formato que garante o arquivo de longa duracdo de documentos eletrdénicos.

* Pegas graficas - A entrega de pecgas processuais desenhadas deverd ser entregue em formato

DWFx, que suporta a assinatura digital.

*  Formato Vetorial (dwg ou shp): Planta georreferenciada no Sistema PT-TMO06/ETRS89, com os

seguintes limites constituidos por polilinhas fechadas e identificados em layer auténoma.

Identificacdo dos limites Nome da Layer

Limite do(s) prédio(s) antes da operagdo urbanistica Terreno

Limite do prédio depois da operagdo urbanistica (Lote) Lote

Limite da drea de infra-estruturas viarias a integrar no dominio publico Inf_viarias_Publico

Limite da area de espagos verdes a integrar no dominio publico EspacosVerdes_Publico
Limite da drea de equipamentos a integrar no dominio publico Equipamentos_Publico
Limite da drea de infra-estruturas vidrias privadas de uso publico Inf_viarias_Priv_Publico
Limite da area de espagos verdes privados de uso publico EspacosVerdes_Priv_Publico
Limite da drea de equipamentos privados de uso publico Equipamentos_Priv_publico
Limite do(s) prédio(s) a integrar o dominio privado da CMVC Dominio_Priv_CMVC

Limite da 4rea de implantagdo do(s) edificio(s) Implantacao
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Caracteristicas dos ficheiros contendo os projetos:

* Todos os elementos de um processo/requerimento deverdo ser entregues em formato digital e
autenticados através de uma assinatura digital qualificada (por exemplo, a assinatura digital do

cartdo do cidadao).

¢ Os elementos aos quais, ndo seja possivel desde ja, aplicar o previsto no ponto anterior, como
por exemplo: ata de condominio, certiddo do registo predial, etc., deveram ser digitalizados e

entregues em formato pdf.

* O nome dos ficheiros ndo é pré-determinado, mas devera permitir identificar inequivocamente

0 seu conteudo. Por outro lado, deverd incluir a codificacdo de acordo com a lista de cédigos

(“Operagdes urbanisticas - Codificacdo de documentos por tipo de requerimento”).

* A cada elemento obrigatério na instrucdo de um processo/requerimento devera corresponder

um ficheiro (elementos da checklist).

* A substituicdo de elementos deverd consistir na entrega de um novo ficheiro referente ao
elemento a substituir e com a totalidade de folhas desse elemento, devendo manter as
propriedades dos elementos. Por exemplo na substituicdo de pecas desenhadas, a escala e

posicionamento na folha deve ser mantida.

¢ (Cada folha de um ficheiro ndo deve ocupar mais do que 500KB, até ao limite maximo de 25MB

por cada ficheiro (DWF ou PDF).

*  Os ficheiros deverdo ser apresentados em suporte digital CD/DVD e todos os elementos de uma

mesma entrega devem estar gravados numa Unica diretoria para simplificar o processo de leitura.

* A primeira folha de qualquer ficheiro DWFx devera ser uma folha de indice, identificando todas
as paginas que compdem o ficheiro. Este indice pode ser criado em qualquer programa de texto
e “impresso” para DWFx usando o driver gratuito DWF Writer disponivel na pagina de internet

da CMVC (https://www.cm-viana-castelo.pt/viver/ordenamento-do-territorio/operacoes-

urbanisticas/pedidos-em-formato-digital/).

¢ A Ultima folha dos ficheiros DWFx, devera conter uma lista de standards, nomeadamente a

listagem de todos os nomes de layers com as respetivas descri¢des.

¢ Quando um ficheiro DWFx se refere a uma especialidade, devera conter todas as folhas relativas

as pecas desenhadas dessa especialidade.

* Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx deverdo ser criadas com o formato/escala igual ao
de impressao. Por exemplo, um desenho que seria impresso em Al devera passar a DWFx com o

mesmo formato/escala.
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A unidade utilizada deve ser o metro, com precisdo de duas casas decimais. O autor devera
configurar a impressdo para que a componente vetorial do ficheiro tenha uma definicdo (DPI)
suficiente para garantir esta precisao.

Todas as folhas criadas a partir de aplicacdes CAD deverao permitir a identificacdo e controle da

visibilidade dos layers.

Os layers, independentemente dos nomes, terdao que permitir separar os seguintes elementos do
desenho: paredes, portas e janelas, tramas ou grisés, elementos decorativos ou mobiliario,
arranjos exteriores, legenda e esquadria, cotas, texto relativo a dareas, texto relativo a
identificacdo dos espacos, quadros e mapas, imagens. Qualquer uma destas categorias tem que

estar contida num layer isolado.

O ficheiro no formato vetorial, georreferenciado no Sistema PT-TMO6/ETRS89, é entregue em

dois momentos:

1. Com o pedido inicial, devendo conter apenas a polilinha da layer “Terreno”;
2. Com os pedidos de emissdo do alvara de utilizacdo, do alvarad de loteamento ou do
alvara de obras de urbaniza¢do, devendo conter as polilinhas das restantes layers que

estiverem previstas no projeto.

A responsabilidade pela preparacdo do ficheiro é inteiramente de quem o cria e possui os
originais digitais, sejam textos ou desenhos. A CMVC nunca podera fazer alteragdo a este ficheiro

para que em qualquer momento se possa certificar a autenticidade do ficheiro.

Nota importante: Os ficheiros apenas poderdo ser aceites se cumprirem com todas as especificacbes aqui

apresentadas. Ficheiros que ndo cumpram deverdo ser recusados e substituidos.
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ANEXO 1

Codificacao de documentos — Instrugoes

A estrutura do documento de codificagdo dos documentos visa refletir a organizacao dos documentos
por tipo de requerimento disponibilizados para entrega de pedidos de operag¢des urbanisticas.

Assim, foram criados grupos por assunto (coluna C) que agregam os varios documentos relacionados.

A coluna D identifica o ficheiro que devera ser apresentado e a coluna E define a sigla que devera estar
presente no nome do ficheiro.

Tipo de Letra Alinhamento Nimero Estilos Células Edigio -~

825 - £ | 030- Lic. Edificagio (drea no abrangida p/loteamento ou PP) v
A 8 © D 3 B

; MOD. [DESCRICAO REQUERIMENTO ~|PAsTA _[pocumEeNnTO “|steLa ||

2 30 030 - Lic. Edificagéo (area ndo abrangida ou PP) i @ izagdo da execugdio dos trabalhos CALT

330 030 - Lic. Edificagdo (4rea ndo abrangida p ou PP) i Declaragio idade projeto na CM e Entidade Consultada DCPC

430 030 - Lic. Edificagdo (area ndo abrangida ou PP) i Declaragdo de nao 40 da ficha de seguranca contra incéndios em edificios DNFI

5 (30 030 - Lic. Edificagéo (4rea ndo abrangida p ou PP) i Declaragdo de nao 4o de elementos de arqui DNAQ

6 30 030 - Lic. Edificagdo (4rea ndio abrangida p/loteamento ou PP) Arquitetura Declaragio de ndo apresentagio do plano de acessibilidades DNPA

7 - Lic. Edificagdo (area nao abrangida p ou PP) i Documento comprovativo da aprovagao do projeto da administragao central CPAC

8 - Lic. Edificagéo (4rea ndio abrangida p/loteamento ou PP) Arquitetura |Estimativa do custo total da obra [EOAR

9 - Lic. Edificagio (4rea ndo abrangida p/loteamento ou PP) Arquitetura Estudo de to EENQ

10 - Lic. Edificagéo (4rea ndio abrangida p/loteamento ou PP) Arquitetura Ficha de seguranga contra incéndios em edificios CI

1 - Lic. Edificagdo (4rea ndo abrangida p/loteamento ou PP) Arquitetura Levantamento fotografico LFOT

12 - Lic. Edificagéo (4rea ndo abrangida p/loteamento ou PP) Arquitetura [embria descritiva do plano de acessibilidades DPA

13 - Lic. Edificagiio (irca ndo abrangida p 0 ou PP) i emoria deseritiva do projeto de arqui DAQ

14 Lic. Edificagio (4rea ndo abrangida p/loteamento ou PP) Arquitetura Outros PDFs Arquitetura OPAQ

15 Lic. Edificagdo (4rea ndo abrangida p 0 ou PP) i Parecer emitido por uma entidade PARE

16 - Lic. Edificacdo (4rea ndo abrangida ou PP) i | Pecas desenhadas do estudo de d [PDEE

1730 030 - Lic. Edificagdo (4rea néo abrangida p/l 0 ou PP) i Pegas desenhadas do plano de acessibilidad: PDPA

18[30 030 - Lic. Edificagdo (area ndo abrangida ou PP) i Pecas desenhadas do projeto de arqui PDAQ

1930 030 - Lic. Edificagao (4rea néo abrangida p/l ou PP) i e edificagio QSPA

2030 030 - Lic. Edificagdo (area ndo abrangida ou PP) da ficha de seguranga contra incéndios em edificios TRFI

2130 030 - Lic. Edificagdo (4rea néo abrangida ou PP) do plano de acessibilidad TRPA

2230 030 - Lic. Edificagdo (4rea ndo abrangida ou PP) do projeto de arqui TRAQ

2030 030 - Lic. Edificagdo (4rea ndo abrangida ou PP) Declaracd iaga Declaragio de inscrigdo em associagdo publica i DAPP

2430 030 - Lic. Edificagéio (4rea ndo abrangida ou PP) i Ata do i ACON

25(30 030 - Lic. Edificagdo (area ndo abrangida 0 ou PP) i Bilhete de identidade/Cartdo de cidaddo BICC

2630 030 - Lic. Edificagdo (area ndo abrangida ou PP) i Certidao do registo comercial ituigdo da sociedade) CRCO

27[30 030 - Lic. Edificagéo (area ndo abrangida ou PP) Recebidos Certidzo do registo predial CRPR

2830 030 - Lic. Edificagéo (area ndo abrangida ou PP) i C ivo da Zo de seguro de ilidade civil dos técnicos CSTN

2030 030 - Lic. Edificagéo (area ndo abrangida ou PP) Recebidos Declaragdo de cedéncia de direitos do processo DPRO

3030 030 - Lic. Edificagdo (area ndo abrangida ou PP) i Declaragdo de cedéncia de direitos do projeto DPRY

3130 030 - Lic. Edificagéo (area ndo abrangida ou PP) Recebidos [Elementos para a Comisséo Municipal de Defesa da Floresta CMDF

3230 030 - Lic. Edificagdo (4rea ndo abrangida ou PP) i Ficha estatistica INE FINE

33[30 030 - Lic. Edificagdo (4rea ndio abrangida ou PP) Recebidos Levant: i Lvre ||

Instrugdes | LISTA DE CODIGOS | < - 5

*  Procedimento de codificagao dos ficheiros

A cada documento entregue no ambito dos pedidos de operag¢des urbanisticas
devera corresponder um ficheiro cuja designacdo devera ter o seguinte formato:
SIGLA + ESPACO + DESCRICAO DO DOCUMENTO

Exemplos:

PDAQ Pecas desenhadas do projeto de arquitetura.dwfx
LFOT Levantamento fotografico.pdf

OOAE Orgamento obra do projeto de arranjos exteriores.pdf

*  Dicas de pesquisa
Para visualizar os documentos associados a determinado tipo de requerimento clique na seta
existente na coluna “MOD.” ou “DESCRICAO REQUERIMENTO”
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1

CAO REQUERIMENTO

130 J[] - Lic

s - PEZTA
#fudo urbanistico

DOCUMENTO

29 . Edificagdo (area nio abrangida p/loteamento ou Memoria descritiva do estudo urbanistico

30 |30 030 - Lic. Edificacio (area ndo abrangida p/loteamento ou PP)  |Estudo urbanistico Pecas desenhadas do estudo urbanistico

31 (30 030 - Lic. Edificagdo (area nio abrangida p/loteamento ou PP)  [Estudo urbanistico Termo de responsabilidade do estudo urbanist

32 |30 030 - Lic. Edificacio (area ndo abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos Ata do condomimo

33|30 030 - Lic. Edificagdo (area nio abrangida p/loteamento ou PP)  [Recebidos Bilhete de identidade/Cartio de cidaddo

34 30 030 - Lic. Edificacio (area ndo abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos Certiddo do registo comercial (conshimgio da

35 (30 030 - Lic. Edificagiio (irea nio abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos Certidio do registo predial

36 (30 030 - Lic. Edificagiio (area nio abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos Declaragio de cedéncia de direitos do process

37 (30 030 - Lic. Edificaciio (irea nio abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos Declaracio de cedéncia de direitos do projeto

38 30 030 - Lic. Edificagiio (area nio abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos Ficha estatistica INE

39 (30 030 - Lic. Edificagiio (irea nio abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos Numero de identificagio fiscal

40 |30 030 - Lic. Edificagiio (area nio abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos Qutras declaragdes a autorizar as obras solicit;

4130 030 - Lic. Edificagiio (irea nio abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos OQutros documentos (PDF)

42 130 030 - Lic. Edificacio (drea nio abrangida p/loteamento ou PP) [Recebidos Outros documentos de legitimidads

43 |30 030 - Lic. Edificaciio (area nio abrangida p/loteamento ou PP)  |Recebidos Planta de implantacio com formato vetorial (1

44 130 030 - Lic. Edificacdo (area ndo abrangida n/loteamento ou PP  [Recebidos Planta de implantacdo com formato vetorial (1
Exemplo:

Para encontrar o cédigo da memdria descritiva do projeto de arquitetura para o tipo de requerimento 30
(Licenciamento de Obras de Edifica¢do...), deve proceder da seguinte maneira:

1. Clicar na seta da coluna “MOD.” ou “DESCRICAO REQUERIMENTO”, para visualizar a lista de
todos os requerimentos

A B

4 MOD. .| |DESCRICAO REQUERIMENTO |- |PASTA
930 030 - Lic. Edific | OrdenardefaZ Estudo urbanist
0 |30 030 - Lic_ Edific 7 3 e o Estudo urbanist

e ey 1 _:.l OrdenardeZa A l—
130 030 - Lic. Edific Estudo urbanist
230 030 -Lic. Edific ~ Ordenarpor Cor ' |Recebidos
3 30 030 - Lic. Edific Recebidos
430 030 - Lic. Edific Recebidos
i5 30 030 - Lic. Edific Recebidos
i6 30 030 - Lic. Edific Filtros de Texto ¥ |Recebidos
i7 30 030 - L1_c. Ed{ﬁc et e Recebi_dos
i3 30 030 - Lic. Edific Recebidos
1930 030 - Lic. Edific e ) *  |Recebidos
i | ] lc eacato. Eipecaldade | [RES000s
i ;g 7823 - tlc Eigc - Lic. Loteamento 7?3:5&2%
2 |03V - Lic. Bdiic - Lic.Obras Urbanizacdo [ndo at £Cebilos
3[30 030 - Lic. Edific -Lic. Demolicio [ Recebidos
4 |30 030 - Lic. Edific - IP Edificacdo Recebidos
15 30 030 - Lic. Edific - IP Demalicio Recebidos
15 30 030 - Lic. Edific - IP Loteamento (abrangida por o,  |Recebidos
|30 030 - Lic. Edific o " 5> |Recebidos
18 30 030 - Lic. Edific Recebidos
932 032 - Lic. Edific Cancelar | [Abastecimento
i |32 032 - Lic. Edific Abastecimento
|32 032 - Lic. Edificacio - Especialidades Abastecimento
i2 |32 032 - Lic. Edificacio - Especialidades Abastecimento ¢
i3 32 032 - Lic. Edificacio - Especialidades Abastecimento ¢

2. Cligue em seguida em “(Selecionar Tudo)” para desmarcar todos os requerimentos

3. Selecione o tipo de requerimento 30 e faga OK.

A B
1 MOD. .1 |DESCRICAO REQUERIMENTO - |PASTA .7 | DOCUMEN]
29 30 030 - Lic. Edific | OrdenardeAaZ Estudo urbanistico Memoria des
3030|030 - Lic. Edific z| o leZ a A Estudo urbanistico Pecas desent
= = A rdenarde Za A e
31 30 030 - Lic. Edific Estudo urbanistico Termo de re:
3230 030 - Lic. Edific ~ COrdenacpor Cor " [Recebidos Ata do conde
33 30 030 - Lic. Edific Recebidos Bilhete de ide
34 30 030 - Lic. Edific Recebidos Certiddo do 1
35 30 030 - Lic. Edific Recebidos Certidio do 1
36 30 030 - Lic. Edific Eiltros de Texto ' |Recebidos Declaragio d
37 |30 030 - Lic. Edific Procurar Recebidos Declaragdo d
38 30 030 - Lic. Edific Recebidos Ficha estatisi
39 30 030 - Lic. Edific i E‘[SE'“'"E'“} — * |Recebidos Nimero de i
4030 030 - Lic_Edific oy Ei Recebidos Outras decla
4130 030 - Lic. Edific T e Recebidos Outros docw
42|30 030 - Lic. Edific - Lic.Obras Urbanizacio (ndo at Recebidos QOutros docw
43 |30 030 - Lic_ Edific - Lic. Demolicio Recehidos Planta de imy
44 |30 030 - Lic. Edific - IP Edificacdo Recebidos Planta de imy
45 30 030 - Lic. Edific - IP Demalicdo Recebidos Plantas de Lc
46 30 030 - Lic. Edific -IP Loteamento (abrangida pot o, |Recebidos Promessa de
47 |30 030 - Lic. Edific » Recebidos Requeriment
43 30 030 - Lic. Edific Recebidos Termo de re:
4932 032 - Lic. Edific Concelar | [Abastecimento de dgua Calculos do {
50 32 032 - Lic. Edific Abastecimento de dgua Comprovativ
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4. Em seguida na coluna “PASTA” fagca o mesmo procedimento anterior selecionando a pasta
“Arquitetura”.
Na lista dos documentos apresentados aparecerd o documento que procura, estando na
coluna SIGLA o cédigo que deverad introduzir no nome do ficheiro

s

0 (4rea ndo sbvanguls plotezmento ou PP) ativo da aprovagio do projeto da ademestragio central

nquadraznenta
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